
 
 
 

CURSO GRATUITO DE EXCEL BÁSICO 
 
 

Módulo 1: Introducción a Excel y su Interfaz 

•  ¿Qué es Excel? 

• Interfaz de usuario 

• Navegación básica en una hoja de cálculo 
 

Módulo 2: Operaciones Básicas 

• Manejo de celdas y datos 

• Selección y modificación de celdas 

• Guardar y abrir archivos 
 

Módulo 3: Formato de Celdas 

• Formato de números: 

• Ajustes de formato 

• Formato condicional 
 

Módulo 4: Funciones Básicas y Operaciones Matemáticas 

• Operaciones aritméticas básicas 

• Otras operaciones aritméticas 

• Fórmulas básicas 

• Funciones simples 
 

Módulo 5: Control y Auditoría de Funciones 

• Auditoría de funciones: 

• Detección de errores comunes 
 

Módulo 6: Manejo de Datos y Tablas 

• Ordenar y filtrar datos 

• Uso de tablas 

• Validación de datos 
 

Módulo 7: Gráficos Básicos 

• Introducción a gráficos 
 

Módulo 8: Impresión y Configuración de Página 

• Configuración de página 

• Previsualización e impresión 


