FUNDACION ADECCO

A

Mdédulo 1: Introduccién a Excel y su Interfaz
e ;Qué es Excel?
e Interfaz de usuario
e Navegacioén basica en una hoja de célculo

Mddulo 2: Operaciones Basicas
e Manejo de celdas y datos
e Seleccidon y modificacion de celdas
e Guardar y abrir archivos

Médulo 3: Formato de Celdas
e Formato de numeros:
e Ajustes de formato
e Formato condicional

Mdédulo 4: Funciones Basicas y Operaciones Matematicas
e Operaciones aritméticas basicas
e Otras operaciones aritméticas
e Formulas basicas
e Funciones simples

Mdédulo 5: Control y Auditoria de Funciones
o Auditoria de funciones:
o Deteccidn de errores comunes

Mdédulo 6: Manejo de Datos y Tablas
e Ordenar y filtrar datos
e Uso de tablas
e Validacion de datos

Médulo 7: Graficos Basicos
e Introduccién a gréficos

Mdédulo 8: Impresién y Configuracién de Pagina
« Configuracién de pagina
e Previsualizacion e impresion



